
Obec Bory, Dolní Bory 232, 59461 Bory, 
Tel.:724187004, mob.:777311574, e-mail: obec@bory.cz, 
Datová schránka: z2fbpae, IČO: 00294055, DIČ: CZ00294055, 
Bankovní spojení: Česká spořitelna, a.s., č.ú.: 3499641379/0800 
 

 
   
 

OZNÁMENÍ 
o vyhlášení veřejné výzvy 

 
Obec Bory vyhlašuje v souladu s §6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících samosprávných celků a o změně 
některých zákonů v platném znění, veřejnou výzvu na přihlášení zájemců na obsazení pracovního místa 

úředníka/úřednice na pozici 
 

Účetní obce 
 
 

Místo výkonu práce:  Obecní úřad Bory, Bory 232, 594 61 Bory 
 
Charakteristika pozice: účetní obce, pracovní smlouva na dobu neurčitou se zkušební 

dobou 4 měsíce, plný úvazek  
 
Platové podmínky: 9. - 10. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. ve znění 

pozdějších předpisů 
 
Předpokládaný nástup: červen/červenec 2026 
 
Kvalifikační předpoklady: 

- minimálně středoškolské vzdělání s maturitou (nejlépe ekonomického směru), 
vysokoškolské vzdělání nebo vyšší odborné vzdělání výhodou 

- Znalost obecně závazných předpisů souvisejících s vykonávanou činností, zejména 
zákon č.563/2004 Sb., o účetnictví, zákon 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 
územního rozpočtu, zákon č.235/2004 Sb. o DPH, zákon č.128/2000 Sb., o obcích 

- Znalost podvojného účetnictví 
- Výborná uživatelská znalost na PC 
- Schopnost analyticky a koncepčně uvažovat 
- Dobré komunikační a rozhodovací schopnosti 
- Samostatnost, flexibilita, ochota se dále vzdělávat 
- Občanská a morální bezúhonnost 

 
Dále výhodou: 

- Praxe s vedením účetnictví územně samosprávného celku 
- Znalost softwaru Gordic 
- Zkouška odborné způsobilosti 
- Řidičský průkaz skupiny B 
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Charakteristika vykonávané práce: 

- Komplexní vedení účetnictví obce a zpracování účetních výkazů 
- Správce rozpočtu (sestavování návrhu rozpočtu, kontrola rozpočtu, provádění 

rozpočtových opatření) 
- Fakturace a likvidace faktur 
- Provádění platebního a zúčtovacího styku s bankou, pokladna 
- Evidence daně z přidané hodnoty 
- Příprava podkladů pro kontrolní orgány a zpracování daňových přiznání k DPH, 

kontrolní hlášení k DPH a k DPPO 
- Evidence a správa majetku, závazků a pohledávek - inventarizace 
- Kompletní zpracování personální a mzdové agendy 
- Komunikace s orgány České správy sociálního zabezpečení, zdravotními pojišťovnami 

a finančním úřadem 
- Agenda správa dotací nebo jiných účelově vázaných příspěvků 
- Komplexní výkaznictví  
- Příprava podkladů pro kalkulace vodného a stočného 
- Spolupráce s příspěvkovou organizací obce 
- Příprava podkladů pro audit, komunikace s auditory 
- Tvorba právních předpisů obce – vyhlášky, vnitřní předpisy, formuláře pro potřeby 

obce 
- Vedení agendy spisové služby 
- Legalizace a vidimace, evidence obyvatel, Czech Point, vedení správních řízení, 

evidence poplatků, hrobů a další 
- Další administrativní agenda obce 
- Zástup za referentku v době její nepřítomnosti 

 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka: 

jsou stanoveny §4 zákona č.312/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů: 
- státní občan ČR nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR 
- věk minimálně 18 let, způsobilost k právním úkonům a bezúhonnost 
- ovládání jednacího jazyka 
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Náležitosti písemné přihlášky: 

- jméno, příjmení a titul uchazeče 
- datum a místo narození 
- státní příslušnost 
- místo trvalého pobytu 
- číslo občanského průkazu, popř. číslo dokladu o povolení k pobytu 
- telefonní kontakt 
- datum a podpis zájemce 

 
Povinné přílohy k přihlášce: 

- strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a s důrazem 
na odborné znalosti a dovednosti týkající se požadovaných činností 

- originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
- souhlas se zpracovnám osobních údajů dle zákona č. 110/2019 Sb., zákon o ochraně 

osobních údajů 

 
Způsob podání přihlášky: 

Přihlášku je možné doručit na obecní úřad Bory, Bory 232, 594 61 Bory – osobně, poštou 
nebo datovou schránkou.  
Dotazy je možné zasílat p. starostce na dostalova@bory.cz nebo tel. +420 777 311 574.  
 
Termín pro podání přihlášky je stanoven do 12 hodin dne 13.3.2026.  
 
V Borech dne 2.2.2026 
 
 
 
 
 
 Ing. Lucie Dostálová 
 starostka obce Bory 
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