M Obec Bory

OZNAMENI
o vyhlaseni verejné vyzvy

Obec Bory vyhlasuje v souladu s §6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celki a o zméné
nékterych zdkonu v platném znéni, vefejnou vyzvu na pfihlaseni zajemc( na obsazeni pracovniho mista

urednika/urednice na pozici

Ucetni obce
Misto vykonu prace: Obecni utad Bory, Bory 232, 594 61 Bory
Charakteristika pozice: ucetni obce, pracovni smlouva na dobu neurcitou se zkusebni

dobou 4 mésice, plny Uvazek

Platové podminky: 9. - 10. platova tfida dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. ve znéni

pozdéjsich predpisu

Predpokladany nastup: ¢erven/cervenec 2026

Kvalifikaéni predpoklady:

minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou (nejlépe ekonomického sméru),
vysokoskolské vzdélani nebo vyssi odborné vzdélani vyhodou

Znalost obecné zavaznych predpisl souvisejicich s vykonavanou ¢innosti, zejména
zakon ¢.563/2004 Sb., o Ucetnictvi, zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemniho rozpoctu, zdkon ¢.235/2004 Sb. o DPH, zédkon ¢.128/2000 Sb., o obcich
Znalost podvojného ucetnictvi

Vybornd uzivatelskd znalost na PC

Schopnost analyticky a koncepéné uvazovat

Dobré komunikacni a rozhodovaci schopnosti

Samostatnost, flexibilita, ochota se dale vzdélavat

Obcanska a moralni bezihonnost

Dale vyhodou:

Praxe s vedenim Ucetnictvi Uzemné samospravného celku
Znalost softwaru Gordic

Zkouska odborné zpUsobilosti

Ridi¢sky priikaz skupiny B
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Charakteristika vykonavané prace:

- Komplexni vedeni ucéetnictvi obce a zpracovani Ucetnich vykazu

- Spravce rozpocCtu (sestavovani navrhu rozpoctu, kontrola rozpoctu, provadéni
rozpoctovych opatreni)

- Fakturace a likvidace faktur

- Provadéni platebniho a zactovaciho styku s bankou, pokladna

- Evidence dané z pfidané hodnoty

- Ptiprava podkladl pro kontrolni orgdny a zpracovani danovych ptiznani k DPH,
kontrolni hlaseni k DPH a k DPPO

- Evidence a sprava majetku, zavazkl a pohledavek - inventarizace

- Kompletni zpracovani personalni a mzdové agendy

- Komunikace s organy Ceské spravy socialniho zabezpeéeni, zdravotnimi pojistovnami
a finan¢nim ufadem

- Agenda sprava dotaci nebo jinych ucelové vazanych prispévkd

- Komplexni vykaznictvi

- Ptiprava podkladl pro kalkulace vodného a sto¢ného

- Spoluprace s pfispévkovou organizaci obce

- Ptiprava podkladid pro audit, komunikace s auditory

- Tvorba pravnich predpist obce — vyhlasky, vnitini predpisy, formulafe pro potieby
obce

- Vedeni agendy spisové sluzby

- Legalizace a vidimace, evidence obyvatel, Czech Point, vedeni sprdvnich fizeni,
evidence poplatk(, hrobu a dalsi

- Dalsi administrativni agenda obce

- Zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

jsou stanoveny §4 zakona ¢.312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis:
- statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
- vék minimalné 18 let, zplUsobilost k pravnim ukonlm a bezdhonnost
- ovladani jednaciho jazyka

Obec Bory, Dolni Bory 232, 59461 Bory,

Tel :724187004, mob.:777311574, e-mail: obec@bory.cz,
Datova schranka: z2fbpae, ICO: 00294055, DIC: CZ00294055,
Bankovni spojeni: Ceskd spofitelna, a.s., ¢.ii.: 3499641379/0800



NaleZitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- (Cislo obcanského prukazu, popt. Cislo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt

- datum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k prihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich a s dlrazem
na odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych Cinnosti

- original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejsttiku trestll ne starsi 3 mésicl

- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovnam osobnich udajl dle zakona ¢. 110/2019 Sb., zakon o ochrané
osobnich udaju

ZpUsob podani prihlasky:

Pfihlasku je mozné dorudit na obecni Ufad Bory, Bory 232, 594 61 Bory — osobné, postou
nebo datovou schrankou.
Dotazy je mozné zasilat p. starostce na dostalova@bory.cz nebo tel. +420 777 311 574.

Termin pro podani pfihlasky je stanoven do 12 hodin dne 13.3.2026.

V Borech dne 2.2.2026

Ing Lucie Digitalné podepsal Ing.

Lucie Dostalova
Datum: 2026.02.02

Dostalova ressossoroo

Ing. Lucie Dostdlova
starostka obce Bory
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