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1. UDAJE O ZARIZENI

Nazev
Adresa
Provozovatel
Telefon

E-mail

Web

Odpovédna osoba

Typ

Kapacita

Vék déti

Provozni doba

Zahajeni poskytovani DS

Détska skupina Sigka vznikla zapisem do Evidence détskych skupina MPSV dne 13. 9.
2023. Provoz skupiny s kapacitou 12 déti byl zahajen 2. fijna 2023 a poskytuje sluzbu s
¢aste€nou Uhradou rodi¢l. Kontrola z KHS Kraje Vysocina probéhla 14.11. 2023 bez

zavaznych pfipominek.

Détska skupina Siska

Bory 40, Bory 59461

obec Bory

775 848 091 - pecujici osoby

606 131 309 - M. Hudkov3, reditelka
detskaskupina.bory@gmail.com
www.bory.cz/obec-bory/detska-skupina
Mgr. Michaela Hudkova

s celodennim provozem

12 déti

2 - 4 roky, po domluvé i jiny vék ditéte
pondéli — patek, 7.00 - 15.30 hod.

2. fijna 2023



2. UVODNI USTANOVENI

VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni rad je soubor pravidel a organizacnich pozadavkl a opatfeni spojenych se
zajisténim hygienickych pozadavki na prostorové podminky, vybaveni, provoz, uklid a
rezim stravovani, v€etné pitného rezimui.

PRAVNI PREDPISY A BEZPECNOST V DETSKE SKUPINE

Détska skupina zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani
nebo s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a poskytuje
détem a jejich rodicim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Ridi se zakonem ¢&. 247/2014 Sb. o détské skupiné a vyhlaskou & 350/2021. Za
bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zameéstnanci DS, a to od doby prevzeti od
jejich zakonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené
osobé. Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné prizplsobeny adaptacni
rezim, tzn. rodice se mohou se zodpoveédnou pracovnici dohodnout na nejvhodnéjsim
postupu (viz samostatny dokument Adaptacni plan).

Prostory, v nichz je provozovana DS, splhuji pozadavky na prostory a provoz stanovené
zakonem ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zadkonud, ve znéni pozdéjsich predpisd, a vyhlaskou ¢&. 281/2014 Sb., o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny do 12 déti a dalsimi
pravnimi predpisy.

PECUJICi osoBY

Kvalifikace pecujicich osob odpovidd pozadavkim stanovenym zakonem ¢&. 247/2014
Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping, ve znéni pozdéjsich predpisu,
konkrétné § 5 odst. 4. Odborna zpusobilost je zajisténa v oblasti pedagogické, zdravotni,
socialni nebo profesni kvalifikace (dale jen ,PK").
V détské skupiné je urCena hlavni pecujici osoba, ktera:

e fidi Cinnost ostatnich pecujicich osob,

e odpovida za dodrzovani planu vychovy a péce a za kontrolu jeho naplnovani,

e koordinuje vzdélavaci ¢cinnosti,

e spole¢né s ostatnimi pecujicimi osobami zajistuje vychovné vzdélavaci aktivity a

e vykonava dohled nad détmi.




3. ORGANIZACNI POZADAVKY

PROVOZ DETSKE SKUPINY

Provoz détské skupiny byl zahajen dne 2. fijna 2023. Od zahajeni je provoz détské
skupiny Siska spolufinancovan prostfednictvim statniho prispévku a pfispévkd od
rodicu.

Détska skupina je v provozu celoroc¢ng, vcetné obdobi skolnich prazdnin. O
planovaném omezeni nebo preruseni provozu budou zakonni zastupci informovani
nejméné dva tydny predem, a to formou oznameni na nasténce v satné détskeé skupiny
a zaroven prostrednictvim webovych stranek obce.

ZAPIS DITETE DO DETSKE SKUPINY

O prijeti ditéte do détské skupiny rozhoduje zfizovatel. O vysledku pfijimaciho fizeni
budou zakonni zastupci informovani e-mailem nebo telefonicky.

Dité je prijimano na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce starsiho 18 let (dale
jen ,rodic”). Do détské skupiny jsou prijimany déti ve véku od 2 do 4 let (jinak dle
dohody).

V pripadé velkého poctu prihlasek budou uprednostnény déti s celodenni dochazkou.
Dité mUze byt prijato i v pribéhu skolniho roku, pokud neni naplnéna kapacita zafizeni.
Déti neprijaté z kapacitnich ddvodd jsou zafazeny do evidence nahradnik( a pfi
uvolnéni mista je nabidka dochazky smérovana dalsimu uchazeci.

V pfipadé vice zadosti, nez je aktualni kapacita, bude vybér proveden dle nasledujicich
kritérii:

o veék ditéte,

e adresa trvalého bydliste,

e forma a rozsah dochazky.

Podminky pro cilovou skupinu
Rodi¢e musi spliovat podminky pro cilové osoby dle zdkona &. 247/2014 Sb., tj. jejich
postaveni na trhu prace. Alespon jeden z rodicl musi byt:
e zameéstnanec (dolozeno potvrzenim od zaméstnavatele, pracovni smlouvou Cci
dohodou),
e OSVC (doloZzeno Eestnym prohlasenim a evidenci u OSSZ),
» student/ka &i Ucastnik/ice rekvalifikace (dolozeno potvrzenim o studiu/rekvalifikaci),
e uchaze¢/ka o zaméstnani (doloZeno potvrzenim o vedeni v evidenci UP)




Ockovani
Podle zdkona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdg&jsich predpisd, je
podminkou pfijeti do zafizeni potvrzeni o tom, ze se dité:

e podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,

e nebo je proti nakaze imunni,

e nebo se nemuze ockovani podrobit z ddvodu trvalé kontraindikace.

Dalsi informace

Potvrzeni o prijeti ditéte do détské skupiny vydava reditelka zafizeni, a to e-mailem nebo
telefonicky, pripadné pisemné na vyzadani.

Dité je do zafizeni prijimano vzdy na zakladé dohody mezi rodicCem a reditelkou, zpravidla na
obdobi zari-srpen. Frekvenci a délku dochazky si rodi¢ stanovuje individualné, s moznosti
Upravy po dohodé s feditelkou nebo pecujicimi osobami. Podminkou je minimalni dochazka
v rozsahu 5 hodin tydné.

Na jedno misto mUze byt zapsano vice déti, které se v dochdazce stfidaji. Zarizeni vSak nesmi
prekrocCit stanovenou kapacitu 12 déti pfitomnych soucasné.

O prijatych détech a jejich zakonnych zastupcich je vedena nezbytna evidence v souladu se
zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju.

UKONCENI DOCHAZKY DITETE

Dochazka ditéte do détské skupiny je ukoncena:
e na zdkladé pisemné zadosti rodicu,
e nebo z rozhodnuti zfizovatele z vaZnych ddvodu, napfiklad:
o neschopnost ditéte prizpUsobit se rezimu détské skupiny,
o zdravotni nebo psychické ddvody zjisténé v prubéhu dochazky,
o opakované nedolozeni pozadovanych dokumentu,
o opakované neuhrazeni platby za poskytovanou péci.

Ukonceni dochazky z podnétu zrizovatele predchazi vzdy osobni konzultace s rodici.

EVIDENCE DITETE A NASTUPNi DOKUMENTY

Po prijeti ditéte do détské skupiny — nejpozdéji vSak v den nastupu — je s rodicem (zakonnym
zastupcem) uzaviena Smilouva o poskytovani péce o dité v détské skupiné. Zaroven rodice
odevzdaji radné vyplnénou pfrihlasku, ktera obsahuje:

e evidencni list ditéte, v€etné seznamu osob opravnénych k vyzvedavani ditéte z détské

skupiny,

e posudek o zdravotni zpUsobilosti, véetné potvrzeni o pravidelném ockovani,

e informace o rezimu dochazky.
Rodice zaroven pfi nastupu predlozi k nahlédnuti:

e rodny list ditéte,

e svlj obcansky prukaz.
Rodice jsou povinni neprodlené hlasit kazdou zménu v Udajich uvedenych v pfihlasce.
Veskeré informace o détech jsou vyuzivany vyhradné pro interni potfebu détské skupiny,
pfipadné opravnénymi organy statni spravy a samospravy. Informace mohou byt dale vyuzity
pro Ucely naplnéni povinnosti dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisu.




v

DOCHAZKOVY SYSTEM

Zaznamy o dochazce jsou vedeny v pisemné podobé a slouzi k vnitfni evidenci a pfipadnému
dolozeni dochazky pro Ucely vykaznictvi vic¢i poskytovatellm dotaci ¢i statnim prispévkim.
Formulare jsou ulozeny ve skupiné a pristup k nim ma pouze rfeditelka a pecujici osoby.

UHRADA ZA POSKYTOVANOU SLUZBU

SluZzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nakladd ze strany
rodice. VySe Uhrady je stanovena aktualnim cenikem, ktery tvofi nedilnou soucast Smlouvy o
poskytovani péce o dité v détské skupiné.

Castka je stanovena s ohledem na skutecnost, Ze provoz zafizeni je spolufinancovan
prispévkem ze statniho rozpocCtu v ramci programu podpory détskych skupin.

UHRADA POPLATKU ZA DOCHAZKU

Poplatek za dochazku je hrazen na zakladé predpisu plateb (viz aktualni cenik), ktery je
soucasti Smlouvy o poskytovani péce o dité. Uhrada probiha ¢tvrtletng, vzdy do 10. dne mésice
fijna, ledna, dubna a Cervence.
Moznosti platby:
¢ v hotovosti v kancelari Obecniho Uradu Bory béhem urednich hodin,
e bankovnim pfevodem na Ucet obce: ¢. U. 3499641379/0800, variabilni symbol: rodné &islo
ditéte (bez lomitka).

Dochazka cena/mésic
Dité 2 roky 500 K¢
Dité starsi 3 let (k 1. 9. daného roku) 1 000 K¢

4. DOCHAZKA A REZIM DNE

VYBAVENI DITETE A OSOBNI VECI

Rodice prevlékaji déti v Satné do pohodlného odévu urceného pro hrani (napf. hraci
kalhoty) a do uzavienych prezdvek.
Kazdé dité ma v détskeé skupiné pripraveno:

¢ nahradni obleceni, v€etné ponozek a spodniho pradla,

e vhodné obleceni a obuv pro pobyt venku, u kterych nevadi pfipadné uspinéni.
Pokud dité pouziva pleny, rodiCe zajisti dostateCnou zasobu na kazdy den dochazky.



Déti s celodenni dochazkou, které béhem odpoledniho klidového rezimu odpocivaji
nebo spi, maji vlastni:
e pyzamo nebo jiné vhodné obleceni na spani.

Détem je umoznéno prinaset si do skupiny vlastni oblibenou hracku, za téchto
podminek:
o hracka musi byt bezpecna, nesmi obsahovat ostré hrany ani jiné nebezpecné prvky,
e za pripadné poskozeni nebo ztratu hracky nenese détska skupina odpoveédnost.

Déti by nemély nosit do zarizeni Sperky, privésky, fetizky ani jiné cennosti.

RodiCe nesou plnhou odpoveédnost za obleceni, obuti a vsechny véci (hracky, knihy
apod.), které dité prinasi do détské skupiny.

Kazdé dité ma ve spolecné satne své oznacené misto pro ulozeni osobnich véci.
Seznam doporucené vybavy obdrzi rodice pfi informacni schldzce s prijatymi détmi.

PRICHOD DETIi DO DETSKE SKUPINY

Prichod déti do détske skupiny probiha denné v ¢ase od 7:00 do 8:15 hod., podle potreb
rodicl. Pozdgjsi pfichod je mozny po predchozim telefonickém nahlaseni pecujici
osobé.

Rodice jsou povinni:

o doprovodit dité do tridy a osobné jej predat pecujici osobé,

e predavat dité v dobrém zdravotnim stavu — dité nesmi jevit znamky onemocnéni.
Pecujici osoby maji pravo, v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti, neprijmout dité, které
vykazuje zjevné priznaky nemoci (napf. zvysenou teplotu, kasel, rymu, vyrazku, zanét
oCi apod.).

Pfi nastupu ditéte do détské skupiny je uplathovan individualné prizpUsobeny
adaptacni rezim, ktery je stanoven na zakladé dohody s rodi¢i a podle aktualnich
potreb ditéte (viz samostatny Adaptacni plan).

DENNIi REZIM

7:00 - 8:00 prichod déti, individualni privitani

8:00 - 8:45 ranni hry a cviceni, uklid

8:45 - 9:30 spolecné privitani v kruhu, Cinnosti dle Planu vychovy a péce pro dané obdobi,

9:30 - 10:00  fizené aktivity, zpivani, tancovani, basnicky, ,co je nového" a co budeme dnes
délat, ritualy+ hygiena, svacina

10:00 - 10:30 vytvarné tvoreni

10:30 - 11:30  pobyt venku

11:30 -12:00  obé&d, hygiena

12:00 - 1210  odchody déti s dopoledni dochazkou

12:10 - 14:15 odpoledni odpocinek - relaxace, literarni program, spanek a odpocinek déti
respektujici rozdilné potfeby déti, individualni prace s détmi s nizsi potrebou
spanku

1415 -15:00 hygiena, svacina, volna hra déti

15:00 -15:30 rozchazeni deti



ODCHOD DETi Z DETSKE SKUPINY

Odchod ditéte v jinou nez obvyklou dobu je nutné predem nahlasit pecujicim
osobam.
Rodice mohou vyzvedavat déti z détské skupiny kdykoliv v prdbéhu dne, vzdy vSak
po predchozi domluve s pecujici osobou. Je nepfipustné, aby dité odchazelo ze
zarizeni bez doprovodu rodice nebo jiné poveérené osoby.
Pokud rodice nemohou dité vyzvednout osobné&, mohou timto ukolem poveérit jinou
osobu, ktera:

e je uvedena v Evidencnim listu ditéte,

e nebo se prokaze pisemnym zmocnénim od zakonnych zastupcu.
Pecujici osoby jsou opravneny predani ditéte odepfrit, pokud nejsou Udaje o
poveérené osobé dolozeny nebo ovéritelné.

5. CINNOSTI

SPONTANNI HRA

Spontanni hry probihaji prubézné po cely den a plynule se prolinaji s ¢innostmi
fizenymi pecujicimi osobami, v dostatecné vyvazeném pomeéru a se zretelem na
individualni potreby a tempo jednotlivych déti.
Moznost spontanni hry je détem zajisténa zejména:

e po prichodu do skupiny (pfed zahajenim dopoledniho programu),

e po odpolednim odpocinku, az do odchodu domu.

DIDAKTICKY CILENE CINNOSTI A ROZVOJOVE AKTIVITY

Didakticky cilené ¢innosti probihaji v prdbéhu celého dne, formou:

e individualni prace,

e skupinoveé prace,

o kolektivni aktivity pecujicich osob s détmi.
Obsah cCinnosti vychazi z aktudlnich potieb, schopnosti a zajmU déti, s ddrazem na
rozvoj vsech oblasti osobnosti.

POHYBOVE AKTIVITY

Do denniho rezimu jsou pravidelné zarazeny:
e pohybové hry a cviceni,
e hudebné-pohybové Cinnosti,
e prirozeny pohyb pfi spontannich hrach a pobytu venku.
Pohyb je podporovan jako pfirozena soucast kazdodenniho programu.



POBYT VENKU

Pobyt venku je realizovan minimalné 1 hodinu denné, zpravidla dopoledne, pripadné
také odpoledne po odpocinku az do odchodu déti domu. V letnich mésicich se ¢innosti
CO nejvice presouvaji do venkovniho prostredi.
Pobyt venku se neuskutecnuje za nepriznivych podminek, zejména:

e priteplotach pod -10 °C,

e piisilném vétru, desti ¢i smogové/inverzni situaci.
V teplych mésicich rodic¢e détem zajistuiji:

e pokryvku hlavy,

e slunecCni bryle (v pfipadé potreby),

e opalovaci krém s vysokym UV filtrem.
K venkovnim aktivitam se vyuziva:

e zahrada u détské skupiny,

o prilehla détska hristé a parky,

o okolni pfiroda v ramci pravidelnych prochazek.

ODPOCINEK, SPANEK, RELAXACE

Odpocinek vychazi z individualnich potreb kazdého ditéte. Po obédé je zarazen klidovy
rezim v délce priblizné 1,5 hodiny.
e Déti béhem odpocCinku nemusi spat, mohou pouze relaxovat (napf. pri cteni
pohadky).
e Mohou si k odpocinku vzit oblibenou hracku.
e Po celou dobu maji déti moznost samostatné uspokojit své hygienické potreby.
o Détem, které nespi, je nabidnuta alternativni klidova aktivita (napf. klidné hry).
K odpocinku slouzi:
e lehatka, ktera se denné rozkladaji v herni ¢asti mistnosti a po pouziti jsou ukladana
do specialni odvétravané skriné.
e lozni pradlo, které je oznaceno jménem ditéte a ulozeno ve vyhrazeném regalu.
Prani lozniho pradla probihd minimalné dvakrat mésicné dle Sanitacniho radu détskeé
skupiny.




6. STRAVOVANI

PITNY REZIM

Déti maji po cely den k dispozici tekutiny ve tridé. Kazdé dité si nosi vlastni podepsanou
uzaviratelnou ldhev na piti a zaroven ma k dispozici podepsany hrnecek, ktery zUstava v
détskeé skupiné.
Pecujici osoby:

e NAapoje pripravuji a dle potreby doplnuji,

o aktivné vedou déti k pravidelnému piti.
Détem jsou béhem dne podavany zejména neslazené napoje (voda), prilezitostné takeé
caj, mléko.

STRAVOVANI

Obec Bory jako poskytovatel sluzby péce o dité zajiStuje celodenni stravovani, které
zahrnuje:
e dopolednisvacinu,
e 0Obéd,
e odpolednisvacinu.
Pdvod a pfiprava jidel:
o Obé&dy jsou dovazeny ze Skolni jidelny ZS Hany Benesové a MS Bory.
e Svaciny pfipravuji zaméstnanci détské skupiny (pecujici osoby nebo provozni
pracovnik).
Pokud dité potrebuje specialni dietni rezim, poskytovatel stravovani nezajistuje.
RodicCe jsou povinni:
e predem nahlasit potravinové alergie nebo jind zdravotni omezeni.
Jidlo détem vydavaji pecujici osoby a provozni pracovnik. Déti maji pravo:
e pozadat o mnozstvi jidla podle své potreby,
e nebyt k jidlu nuceny.
Pecujici osoby déti vedou k samostatnosti a podle potreby jim pomahaji.
Nadobi se denné myje v mycce umisténé v prostorach détské skupiny.

VLASTNIi STRAVA DITETE

Pokud rodice zajistuji ditéti vlastni stravu (napf. z ddvodu dietnich omezeni), pfinesou
jidlo:

e VvV uzavienych a podepsanych krabic¢kach,

e vzdy na dany den, v souladu s délkou pobytu ditéte.
V takovém pfipadé rodic¢e hradi pfispévek na pitny rezim ve vysi 20 K&/den.
Détska skupina zajisti:

e uchovani, pripadny ohrev a podani stravy,

e VSe v souladu s hygienickymi predpisy EU a Ceskou legislativou pro epidemiologicky

zavazné ¢innosti.

Kuchynsky kout je vybaven: drezy, lednici, myckou, varnou konvici, mikrovinnou
troubou, elektrickym ohrfivacem jidla a uloznymi prostory. Vsichni pracovnici, ktefi
prichazeji do styku s jidlem, jsou proskoleni v oblasti hygieny.



PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI STRAVY

Odhlaseni/prihlaseni stravy lze provést:
e osobné pfi predani ditéte pecujici osobg,
e SMS zpravou na tel. Cislo 775 848 091.
Terminy:
e Stravu na nasledujici den Ize odhlasit den predem do 11:30 hod.
e Stravu na pondéli Ize odhlasit nejpozdéji v pondéli do 7:00 hod.

CENIiK STRAVOVANI

Celodenni strava 85 K¢ / den

presnidavka (dopoledni svacina) | 25 K&/ den zajistuje zfizovatel

obéd 40 K¢ / den dodava Skolni jidelna

svacina 20 K¢/ den zajistuje zfizovatel
PLATBA ZA STRAVU

Faktura za stravu je vystavena kazdy meésic zpétné béhem prvnich dni meésice
nasledujiciho. Zakonny zastupce ji obdrzi e-mailem a je povinen ji uhradit dle splatnosti
uvedené na fakture.
Moznosti platby:
e v hotovosti v kancelafi OU Bory b&éhem Ufednich hodin,
e prevodem na Ucet obce: ¢. U. 3499641379/0800, variabilni symbol: rodné ¢&islo ditéte
(bez lomitka).

7. ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

Détska skupina zajistuje vnitini prostredi, které odpovida hygienickym pozadavkim a
podporuje zdravi a pohodu déti. Vétrani a regulace teploty jsou provadény v souladu s
vyhlagkou ¢&. 281/2014 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské
skupiny.
Vétrani
Pravidelné vétrani probiha dle aktualniho stavu ovzdusi a v téchto ¢asovych Usecich:

e rano pred prichodem déti — intenzivni vétrani celého prostoru,

e beéhem dne - kratké, ale intenzivni vétrani nékolikrat dennég,

e béhem odpoledniho odpocCinku déti — Setrné vétrani s ohledem na klidovy rezim.
Vétrani je vzdy provadéno s dUrazem na zachovani pohodlného a bezpecného
mikroklimatu.



Teplota vzduchu
Prostory urcené ke hre a odpocinku jsou vytapény na teplotu 22°C + 2°C. Rozdil teplot
mezi Urovni hlavy a kotnikd déti nesmi prekrocit 3°C.
o Kontrolu teploty zajistuji pecujici osoby.
e K omezeni prehfivani v letnich mésicich se vyuzivaji zavésy k regulaci pronikani
slunecniho zareni.
o PrekrocCeni teploty je pripustné pouze za mimoradnych vnéjsich mikroklimatickych
podminek (napf. viny veder).

8. HYGIENA, BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

OZDRAVNA OPATRENI A OTUZOVANI

Pecujici osoby vzdy zohlednuji individualni potreby a aktualni zdravotni stav kazdého
ditéte. V ramci kazdodenniho provozu zajistuji otuzovani vzduchem, sluncem a v
letnich mésicich také vodou. Pravidelné vétraji tfidu, sleduji teplotu v prostorach a dle
potreby ji reguluji. Dbaji na dostateCny pobyt déti venku, ktery je v teplych dnech co
nejdelsi, a zaroven kontroluji vhodnost a pfimérenost obleceni déti jak ve tride, tak pfri
pobytu venku.

OCHRANA ZDRAVI

V pripadg, ze se u ditéte béhem pobytu v détské skupiné projevi priznaky nemoci, jako
je trvaly kasel, bolesti bficha, prujem, zvraceni, pretrvavajici zelend ryma, Cervené
spojivky oc€i nebo jiné znamky zhorSeného zdravotniho stavu, jsou rodiCe telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce. Détska skupina nepodava zadné
léky ani |éCebné prostfedky, véetné masti, kapek nebo sirupl. Za bezpecnost déti
béhem celého jejich pobytu v détské skupiné odpovidaji pecCujici osoby, a to od doby
prevzeti ditéte az do doby jeho opétovného predani zakonnému zastupci nebo jiné
povérené osobé. V denni mistnosti détské skupiny je k dispozici Iékarnicka, ktera je
uzamcena a vybavena pro poskytnuti prvni pomoci. Pecujici osoby détské skupiny
absolvuji pravidelné jednou za dva roky skoleni prvni pomoci. Z bezpecnostnich
dlvodU by déti nemély nosit do zafizeni Sperky (s vyjimkou malych pevnych nausnic),
cennosti ani jiné nevhodné predmeéty.

UKLID

Uklid détské skupiny zajistuje provozni pracovnice a pecujici osoby, a to pribé&zné dle
pfedem stanoveného harmonogramu. Uklidové pomucky jsou uloZeny v uzamcené
mistnosti mimo dosah déti. Kazdodenni uklid zahrnuje setfeni vsech podlah, okennich
parapetd, ndbytku, krytd topnych téles a klik vihkym zpldsobem, vysavani koberc(,
vynadeni odpadkl a myti umyvadel, nocnikl a toalet s pouzitim Ccisticich a
dezinfekénich prostfedkl. Jednou tydné se provadi omyti a dezinfekce omyvatelnych
Casti stén v hygienickém zazemi. Dvakrat rocné dochazi k myti oken véetné rdmd,
svitidel a svételnych zdroju. Jednou za Sest mésicu probiha celkovy uklid vSech prostor,
ktery zahrnuje i mokré cCisténi kobercUl, hracek a vybaveni. Malovani tfidy se zajistuje
jednou za tfi roky. Uklid je provadén v souladu s § 6 vyhlagky &. 350/2021 Sb. a za jeho
kontrolu zodpovida hlavni pecujici osoba détské skupiny.



ZPUSOB NAKLADANI S PRADLEM

Kazdé dité béhem dne pouziva vlastni rucnik, k dispozici jsou také papirové utérky.
Ru¢niky i lozni pradlo jsou uloZeny ve vétratelnych prostorach. Spinavé pradlo se
skladuje oddélené od cCistého, ve vyhrazeném prostoru mimo dosah déti. Prani lozniho
pradla zajiStuje poskytovatel sluzby mimo prostory détské skupiny. Pradlo se pere v
automatické pracCce pri teploté minimalné 60 °C, s pouzitim specialniho détského
praciho prostredku, a nasledné se susi v suSiCce pfri vysoké teploté. Vymeéna lozniho
pradla probiha jednou za dva tydny, pfipadné dle aktualni potreby.

ZPUSOB NAKLADANI S ODPADY

Veskery odpad vznikajici v détské skupiné je prubézné tfidén a denné odstranovan.
Komunalni odpad se odklddd do odpadkovych koSl s vyménnymi sacky, které se
vymenuji podle potreby, nejméné vsak jednou denné. Jednorazové détské pleny jsou
odkladany do specialniho kose a kazdy den likvidovany spolecné s komunalnim
odpadem.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

O déti pecuji zameéstnanci, ktefi jsou pravidelné proskolovani v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a poskytovani prvni pomoci. Lékarnicka
vybavena pro poskytnuti prvni pomoci je umisténa v denni mistnosti détské skupiny. V
pripadé Urazu pecujici osoba bezodkladné zajisti, v zavislosti na zavaznosti, odpovidajici
osetfeni ditéte a informuje zakonné zastupce. Kazdy Uraz je zaznamenan do knihy
Urazd. Provozovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu pro pfipad odpovédnosti za
djmu.

RodiCe maji povinnost predavat dité do deétské skupiny zdravé. V pripadé vyskytu
infekéniho onemocnéni u ditéte nebo v jeho bezprostrednim okoli jsou rodice povinni
tuto skutecnost neprodlené oznamit. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte je
povazovano za hrubé poruseni provozniho radu détské skupiny. Pfi pfriznacich
onemocnéni ditéte béhem dne bude dité izolovano od ostatnich a rodice budou
neprodlené kontaktovani, aby zajistili jeho co nejrychlejsi vyzvednuti.



9. RESENIi NESTANDARTNICH SITUACI

UZAVRENI PROVOZU DETSKE SKUPINY

muze nastat napfiklad z dGvodu havarie, preruseni dodavky pitné vody nebo jinych
nepredvidatelnych technickych pric¢in. Vedeni détské skupiny v takovém pripadé
neprodlené informuje rodice telefonicky a souCasné zverejni oznameni na webovych
strankach obce.

POZDNi VYZVEDNUTI DITETE

je reseno tak, ze pokud neni dité z détské skupiny vyzvednuto v€as do skonceni
provozni doby, pecCujici osoba, ktera ma dité v péci, se telefonicky spoji s rodici,
pfipadné kontaktuje dalSi osoby uvedené v prihlasce ditéte. Pokud se nikomu z
kontaktl nelze dovolat, postupuje pecujici osoba podle platné legislativy. Dité nesmi
byt odvedeno mimo prostor détské skupiny. Pecujici osoba je povinna uvédomit
pfisludny odbor socidlni péce a nasledné Policii CR, za jeji asistence je pak dité pfedano
do nejblizsiho zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc.

V PRIPADE POZARU, KOURE NEBO UNIKU PLYNU

jsou pecujici osoby povinny postupovat podle platného evakuacniho planu a zajistit
bezpelny odchod vSech déti z prostor détské skupiny.

PRI VYSKYTU INFEKCNIHO ONEMOCNENI V DETSKE SKUPINE

maji rodiCe povinnost neprodlené informovat vedeni zafizeni nebo pecujici osoby o
vyskytu onemocnéni v rodiné (napfriklad Zloutenka, nestovice, mononukledza a dalsi).
Détska skupina je nasledné povinna prijmout vhodna hygienicka opatreni, ktera
zabrani dalSimu sifeni infekce v prostorach zarizeni.

URAZ DITETE

béhem pobytu v détské skupiné je bezodkladné feSen pecujicimi osobami, které ditéti
zajisti pfimérené osetreni a neprodlené informuji rodice. V zavislosti na zavaznosti
drazu je dité oSetreno zdravotnickym vybavenim (Iékarnicka v zafizeni), pfipadné je
privolana rychla zachranna sluzba.

V PRIPADE, ZE DITE ONEMOCNI BEHEM DNE,

informuji pecujici osoby rodice bezodkladné. Rodi¢ je povinen si dité co nejdfive
vyzvednout. V pfipadé nahlého zhorSeni zdravotniho stavu ditéte nebo zivot ohrozujici
situace je ditéti bez prodleni zajisténa potrebna péce pracovniky zarizeni.



ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s timto Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vsechny
zaméstnance détské skupiny Siska i pro rodice (zdkonné zastupce) déti navstévujicich
zarizeni. Provozni rad je trvale k dispozici v prostorach Satny détské skupiny a na
webovych strankach obce Bory v sekci vénované detské skupine.

Kontrolu dodrzovani Provozniho radu provadi hlavni pecujici osoba détské skupiny.
Provozovatel je opravnén tento Provozni rad, Plan vychovy a péce a dalsi vnitrni
pravidla jednostranné upravovat nebo doplnovat. Kazda zména musi byt vcas a
prokazatelné oznamena rodicdm. Aktualni znéni vSech dokumentl je vzdy zverejnéno
Vv prostorach détské skupiny a na webovych strankach obce.

V pripadé, Zze dojde ke zméné Provozniho fadu, Planu vychovy a péce nebo jinych
zavaznych vnitfnich pravidel, ma rodiC pravo odstoupit od uzaviené smlouvy o
poskytovani péce o dité, a to ve |hdté 30 dnl od dne, kdy byla zména pisemné
oznamena.



