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Dětská skupina Šiška vznikla zápisem do Evidence dětských skupina MPSV dne 13. 9.
2023. Provoz skupiny s kapacitou 12 dětí byl zahájen 2. října 2023 a poskytuje službu s
částečnou úhradou rodičů. Kontrola z KHS Kraje Vysočina proběhla 14. 11. 2023 bez
závažných připomínek.

1.  ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ

Název
Adresa 
Provozovatel        
Telefon

E-mail 
Web
Odpovědná osoba
Typ
Kapacita 
Věk dětí 
Provozní doba 
Zahájení poskytování DS 

Dětská skupina Šiška
Bory 40, Bory 59461
obec Bory
775 848 091 - pečující osoby
606 131 309 - M. Hudková, ředitelka
detskaskupina.bory@gmail.com
www.bory.cz/obec-bory/detska-skupina
Mgr. Michaela Hudková
s celodenním provozem
12 dětí 
2 - 4 roky, po domluvě i jiný věk dítěte
pondělí – pátek, 7.00 - 15.30 hod.
2. října 2023



2. ÚVODNÍ USTANOVENÍ

Provozní řád je soubor pravidel a organizačních požadavků a opatření spojených se
zajištěním hygienických požadavků na prostorové podmínky, vybavení, provoz, úklid a
režim stravování, včetně pitného režimu.

VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ

Dětská skupina zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při výchově a vzdělávání
nebo s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování dalších služeb a poskytuje
dětem a jejich rodičům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
Řídí se zákonem č. 247/2014 Sb. o dětské skupině a vyhláškou č. 350/2021. Za
bezpečnost dětí v DS odpovídají v plné míře zaměstnanci DS, a to od doby převzetí od
jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené
osobě. Při prvním vstupu do DS má dítě právo na individuálně přizpůsobený adaptační
režim, tzn. rodiče se mohou se zodpovědnou pracovnicí dohodnout na nejvhodnějším
postupu (viz samostatný dokument Adaptační plán).
Prostory, v nichž je provozována DS, splňují požadavky na prostory a provoz stanovené
zákonem č. 247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně
souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 281/2014 Sb., o
hygienických požadavcích na prostory a provoz dětské skupiny do 12 dětí a dalšími
právními předpisy.

PRÁVNÍ PŘEDPISY A BEZPEČNOST V DĚTSKÉ SKUPINĚ

Kvalifikace pečujících osob odpovídá požadavkům stanoveným zákonem č. 247/2014
Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, ve znění pozdějších předpisů,
konkrétně § 5 odst. 4. Odborná způsobilost je zajištěna v oblasti pedagogické, zdravotní,
sociální nebo profesní kvalifikace (dále jen „PK“).
V dětské skupině je určena hlavní pečující osoba, která:

řídí činnost ostatních pečujících osob,
odpovídá za dodržování plánu výchovy a péče a za kontrolu jeho naplňování,
koordinuje vzdělávací činnosti,
společně s ostatními pečujícími osobami zajišťuje výchovně vzdělávací aktivity a
vykonává dohled nad dětmi.

PEČUJÍCÍ OSOBY



3. ORGANIZAČNÍ POŽADAVKY

Provoz dětské skupiny byl zahájen dne 2. října 2023. Od zahájení je provoz dětské
skupiny Šiška spolufinancován prostřednictvím státního příspěvku a příspěvků od
rodičů.
Dětská skupina je v provozu celoročně, včetně období školních prázdnin. O
plánovaném omezení nebo přerušení provozu budou zákonní zástupci informováni
nejméně dva týdny předem, a to formou oznámení na nástěnce v šatně dětské skupiny
a zároveň prostřednictvím webových stránek obce.

PROVOZ DĚTSKÉ SKUPINY

O přijetí dítěte do dětské skupiny rozhoduje zřizovatel. O výsledku přijímacího řízení
budou zákonní zástupci informováni e-mailem nebo telefonicky.
Dítě je přijímáno na základě písemné žádosti zákonného zástupce staršího 18 let (dále
jen „rodič“). Do dětské skupiny jsou přijímány děti ve věku od 2 do 4 let (jinak dle
dohody).
V případě velkého počtu přihlášek budou upřednostněny děti s celodenní docházkou.
Dítě může být přijato i v průběhu školního roku, pokud není naplněna kapacita zařízení.
Děti nepřijaté z kapacitních důvodů jsou zařazeny do evidence náhradníků a při
uvolnění místa je nabídka docházky směrována dalšímu uchazeči.

V případě více žádostí, než je aktuální kapacita, bude výběr proveden dle následujících
kritérií:

věk dítěte,
adresa trvalého bydliště,
forma a rozsah docházky.

Podmínky pro cílovou skupinu
Rodiče musí splňovat podmínky pro cílové osoby dle zákona č. 247/2014 Sb., tj. jejich
postavení na trhu práce. Alespoň jeden z rodičů musí být:

zaměstnanec (doloženo potvrzením od zaměstnavatele, pracovní smlouvou či
dohodou),
OSVČ (doloženo čestným prohlášením a evidencí u OSSZ),
student/ka či účastník/ice rekvalifikace (doloženo potvrzením o studiu/rekvalifikaci),
uchazeč/ka o zaměstnání (doloženo potvrzením o vedení v evidenci ÚP)

ZÁPIS DÍTĚTE DO DĚTSKÉ SKUPINY



Očkování
Podle zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů, je
podmínkou přijetí do zařízení potvrzení o tom, že se dítě:

podrobilo stanoveným pravidelným očkováním,
nebo je proti nákaze imunní,
nebo se nemůže očkování podrobit z důvodu trvalé kontraindikace.

Další informace
Potvrzení o přijetí dítěte do dětské skupiny vydává ředitelka zařízení, a to e-mailem nebo
telefonicky, případně písemně na vyžádání.
Dítě je do zařízení přijímáno vždy na základě dohody mezi rodičem a ředitelkou, zpravidla na
období září–srpen. Frekvenci a délku docházky si rodič stanovuje individuálně, s možností
úpravy po dohodě s ředitelkou nebo pečujícími osobami. Podmínkou je minimální docházka
v rozsahu 5 hodin týdně.
Na jedno místo může být zapsáno více dětí, které se v docházce střídají. Zařízení však nesmí
překročit stanovenou kapacitu 12 dětí přítomných současně.
O přijatých dětech a jejich zákonných zástupcích je vedena nezbytná evidence v souladu se
zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů.

UKONČENÍ DOCHÁZKY DÍTĚTE

Docházka dítěte do dětské skupiny je ukončena:
na základě písemné žádosti rodičů,
nebo z rozhodnutí zřizovatele z vážných důvodů, například:

neschopnost dítěte přizpůsobit se režimu dětské skupiny,
zdravotní nebo psychické důvody zjištěné v průběhu docházky,
opakované nedoložení požadovaných dokumentů,
opakované neuhrazení platby za poskytovanou péči.

Ukončení docházky z podnětu zřizovatele předchází vždy osobní konzultace s rodiči.

EVIDENCE DÍTĚTE A NÁSTUPNÍ DOKUMENTY

Po přijetí dítěte do dětské skupiny – nejpozději však v den nástupu – je s rodičem (zákonným
zástupcem) uzavřena Smlouva o poskytování péče o dítě v dětské skupině. Zároveň rodiče
odevzdají řádně vyplněnou přihlášku, která obsahuje:

evidenční list dítěte, včetně seznamu osob oprávněných k vyzvedávání dítěte z dětské
skupiny,
posudek o zdravotní způsobilosti, včetně potvrzení o pravidelném očkování,
informace o režimu docházky.

Rodiče zároveň při nástupu předloží k nahlédnutí:
rodný list dítěte,
svůj občanský průkaz.

Rodiče jsou povinni neprodleně hlásit každou změnu v údajích uvedených v přihlášce.
Veškeré informace o dětech jsou využívány výhradně pro interní potřebu dětské skupiny,
případně oprávněnými orgány státní správy a samosprávy. Informace mohou být dále využity
pro účely naplnění povinností dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím,
ve znění pozdějších předpisů.



DOCHÁZKOVÝ SYSTÉM

Záznamy o docházce jsou vedeny v písemné podobě a slouží k vnitřní evidenci a případnému
doložení docházky pro účely výkaznictví vůči poskytovatelům dotací či státním příspěvkům.
Formuláře jsou uloženy ve skupině a přístup k nim má pouze ředitelka a pečující osoby.

ÚHRADA ZA POSKYTOVANOU SLUŽBU

Služba péče o dítě v dětské skupině je poskytována s částečnou úhradou nákladů ze strany
rodiče. Výše úhrady je stanovena aktuálním ceníkem, který tvoří nedílnou součást Smlouvy o
poskytování péče o dítě v dětské skupině.
Částka je stanovena s ohledem na skutečnost, že provoz zařízení je spolufinancován
příspěvkem ze státního rozpočtu v rámci programu podpory dětských skupin.

ÚHRADA POPLATKU ZA DOCHÁZKU

Poplatek za docházku je hrazen na základě předpisu plateb (viz aktuální ceník), který je
součástí Smlouvy o poskytování péče o dítě. Úhrada probíhá čtvrtletně, vždy do 10. dne měsíce
října, ledna, dubna a července.
Možnosti platby:

v hotovosti v kanceláři Obecního úřadu Bory během úředních hodin,
bankovním převodem na účet obce: č. ú. 3499641379/0800, variabilní symbol: rodné číslo
dítěte (bez lomítka).

Docházka cena/měsíc

Dítě 2 roky 500 Kč

Dítě starší 3 let (k 1. 9. daného roku) 1 000 Kč

4. DOCHÁZKA A REŽIM DNE

Rodiče převlékají děti v šatně do pohodlného oděvu určeného pro hraní (např. hrací
kalhoty) a do uzavřených přezůvek.
Každé dítě má v dětské skupině připraveno:

náhradní oblečení, včetně ponožek a spodního prádla,
vhodné oblečení a obuv pro pobyt venku, u kterých nevadí případné ušpinění.

Pokud dítě používá pleny, rodiče zajistí dostatečnou zásobu na každý den docházky.

VYBAVENÍ DÍTĚTE A OSOBNÍ VĚCI



Děti s celodenní docházkou, které během odpoledního klidového režimu odpočívají
nebo spí, mají vlastní:

pyžamo nebo jiné vhodné oblečení na spaní.

Dětem je umožněno přinášet si do skupiny vlastní oblíbenou hračku, za těchto
podmínek:

hračka musí být bezpečná, nesmí obsahovat ostré hrany ani jiné nebezpečné prvky,
za případné poškození nebo ztrátu hračky nenese dětská skupina odpovědnost.

Děti by neměly nosit do zařízení šperky, přívěsky, řetízky ani jiné cennosti.
Rodiče nesou plnou odpovědnost za oblečení, obutí a všechny věci (hračky, knihy
apod.), které dítě přináší do dětské skupiny.
Každé dítě má ve společné šatně své označené místo pro uložení osobních věcí.
Seznam doporučené výbavy obdrží rodiče při informační schůzce s přijatými dětmi.

Příchod dětí do dětské skupiny probíhá denně v čase od 7:00 do 8:15 hod., podle potřeb
rodičů. Pozdější příchod je možný po předchozím telefonickém nahlášení pečující
osobě.
Rodiče jsou povinni:

doprovodit dítě do třídy a osobně jej předat pečující osobě,
předávat dítě v dobrém zdravotním stavu – dítě nesmí jevit známky onemocnění.

Pečující osoby mají právo, v zájmu ochrany zdraví ostatních dětí, nepřijmout dítě, které
vykazuje zjevné příznaky nemoci (např. zvýšenou teplotu, kašel, rýmu, vyrážku, zánět
očí apod.).
Při nástupu dítěte do dětské skupiny je uplatňován individuálně přizpůsobený
adaptační režim, který je stanoven na základě dohody s rodiči a podle aktuálních
potřeb dítěte (viz samostatný Adaptační plán).

PŘÍCHOD DĚTÍ DO DĚTSKÉ SKUPINY

DENNÍ REŽIM
příchod dětí, individuální přivítání
ranní hry a cvičení, úklid
společné přivítání v kruhu, činnosti dle Plánu výchovy a péče pro dané období,
řízené aktivity, zpívání, tancování, básničky, „co je nového“ a co budeme dnes
dělat, rituály+ hygiena, svačina
výtvarné tvoření
pobyt venku
oběd, hygiena
odchody dětí s dopolední docházkou
odpolední odpočinek – relaxace, literární program, spánek a odpočinek dětí
respektující rozdílné potřeby dětí, individuální práce s dětmi s nižší potřebou
spánku
hygiena, svačina, volná hra dětí
rozcházení dětí

7:00 - 8:00    
8:00 - 8:45     
8:45 - 9:30    
9:30 - 10:00
    
10:00 - 10:30   
10:30 - 11:30    
11:30 - 12:00    
12:00 - 12:10    
12:10 - 14:15     

14:15 - 15:00    
15:00 - 15:30     



Odchod dítěte v jinou než obvyklou dobu je nutné předem nahlásit pečujícím
osobám.
Rodiče mohou vyzvedávat děti z dětské skupiny kdykoliv v průběhu dne, vždy však
po předchozí domluvě s pečující osobou. Je nepřípustné, aby dítě odcházelo ze
zařízení bez doprovodu rodiče nebo jiné pověřené osoby.
Pokud rodiče nemohou dítě vyzvednout osobně, mohou tímto úkolem pověřit jinou
osobu, která:

je uvedena v Evidenčním listu dítěte,
nebo se prokáže písemným zmocněním od zákonných zástupců.

Pečující osoby jsou oprávněny předání dítěte odepřít, pokud nejsou údaje o
pověřené osobě doloženy nebo ověřitelné.

ODCHOD DĚTÍ Z DĚTSKÉ SKUPINY

5. ČINNOSTI

Spontánní hry probíhají průběžně po celý den a plynule se prolínají s činnostmi
řízenými pečujícími osobami, v dostatečně vyváženém poměru a se zřetelem na
individuální potřeby a tempo jednotlivých dětí.
Možnost spontánní hry je dětem zajištěna zejména:

po příchodu do skupiny (před zahájením dopoledního programu),
po odpoledním odpočinku, až do odchodu domů.

SPONTÁNNÍ HRA

Didakticky cílené činnosti probíhají v průběhu celého dne, formou:
individuální práce,
skupinové práce,
kolektivní aktivity pečujících osob s dětmi.

Obsah činností vychází z aktuálních potřeb, schopností a zájmů dětí, s důrazem na
rozvoj všech oblastí osobnosti.

DIDAKTICKY CÍLENÉ ČINNOSTI A ROZVOJOVÉ AKTIVITY

Do denního režimu jsou pravidelně zařazeny:
pohybové hry a cvičení,
hudebně-pohybové činnosti,
přirozený pohyb při spontánních hrách a pobytu venku.

Pohyb je podporován jako přirozená součást každodenního programu.

POHYBOVÉ AKTIVITY



Pobyt venku je realizován minimálně 1 hodinu denně, zpravidla dopoledne, případně
také odpoledne po odpočinku až do odchodu dětí domů. V letních měsících se činnosti
co nejvíce přesouvají do venkovního prostředí.
Pobyt venku se neuskutečňuje za nepříznivých podmínek, zejména:

při teplotách pod –10 °C,
při silném větru, dešti či smogové/inverzní situaci.

V teplých měsících rodiče dětem zajišťují:
pokrývku hlavy,
sluneční brýle (v případě potřeby),
opalovací krém s vysokým UV filtrem.

K venkovním aktivitám se využívá:
zahrada u dětské skupiny,
přilehlá dětská hřiště a parky,
okolní příroda v rámci pravidelných procházek.

POBYT VENKU

Odpočinek vychází z individuálních potřeb každého dítěte. Po obědě je zařazen klidový
režim v délce přibližně 1,5 hodiny.

Děti během odpočinku nemusí spát, mohou pouze relaxovat (např. při čtení
pohádky).
Mohou si k odpočinku vzít oblíbenou hračku.
Po celou dobu mají děti možnost samostatně uspokojit své hygienické potřeby.
Dětem, které nespí, je nabídnuta alternativní klidová aktivita (např. klidné hry).

K odpočinku slouží:
lehátka, která se denně rozkládají v herní části místnosti a po použití jsou ukládána
do speciální odvětrávané skříně.
ložní prádlo, které je označeno jménem dítěte a uloženo ve vyhrazeném regálu.

Praní ložního prádla probíhá minimálně dvakrát měsíčně dle Sanitačního řádu dětské
skupiny.

ODPOČINEK, SPÁNEK, RELAXACE



6. STRAVOVÁNÍ

Děti mají po celý den k dispozici tekutiny ve třídě. Každé dítě si nosí vlastní podepsanou
uzavíratelnou láhev na pití a zároveň má k dispozici podepsaný hrneček, který zůstává v
dětské skupině.
Pečující osoby:

nápoje připravují a dle potřeby doplňují,
aktivně vedou děti k pravidelnému pití.

Dětem jsou během dne podávány zejména neslazené nápoje (voda), příležitostně také
čaj, mléko.

PITNÝ REŽIM

Obec Bory jako poskytovatel služby péče o dítě zajišťuje celodenní stravování, které
zahrnuje:

dopolední svačinu,
oběd,
odpolední svačinu.

Původ a příprava jídel:
Obědy jsou dováženy ze Školní jídelny ZŠ Hany Benešové a MŠ Bory.
Svačiny připravují zaměstnanci dětské skupiny (pečující osoby nebo provozní
pracovník).

Pokud dítě potřebuje speciální dietní režim, poskytovatel stravování nezajišťuje. 
Rodiče jsou povinni:

předem nahlásit potravinové alergie nebo jiná zdravotní omezení.
Jídlo dětem vydávají pečující osoby a provozní pracovník. Děti mají právo:

požádat o množství jídla podle své potřeby,
nebýt k jídlu nuceny.

Pečující osoby děti vedou k samostatnosti a podle potřeby jim pomáhají.
Nádobí se denně myje v myčce umístěné v prostorách dětské skupiny.

STRAVOVÁNÍ

Pokud rodiče zajišťují dítěti vlastní stravu (např. z důvodu dietních omezení), přinesou
jídlo:

v uzavřených a podepsaných krabičkách,
vždy na daný den, v souladu s délkou pobytu dítěte.

V takovém případě rodiče hradí příspěvek na pitný režim ve výši 20 Kč/den.
Dětská skupina zajistí:

uchování, případný ohřev a podání stravy,
vše v souladu s hygienickými předpisy EU a českou legislativou pro epidemiologicky
závažné činnosti.

Kuchyňský kout je vybaven: dřezy, lednicí, myčkou, varnou konvicí, mikrovlnnou
troubou, elektrickým ohřívačem jídla a úložnými prostory. Všichni pracovníci, kteří
přicházejí do styku s jídlem, jsou proškoleni v oblasti hygieny.

VLASTNÍ STRAVA DÍTĚTE



Odhlášení/přihlášení stravy lze provést:
osobně při předání dítěte pečující osobě,
SMS zprávou na tel. číslo 775 848 091.

Termíny:
Stravu na následující den lze odhlásit den předem do 11:30 hod.
Stravu na pondělí lze odhlásit nejpozději v pondělí do 7:00 hod.

PŘIHLAŠOVÁNÍ A ODHLAŠOVÁNÍ STRAVY

CENÍK STRAVOVÁNÍ

Faktura za stravu je vystavena každý měsíc zpětně během prvních dní měsíce
následujícího. Zákonný zástupce ji obdrží e-mailem a je povinen ji uhradit dle splatnosti
uvedené na faktuře.
Možnosti platby:

v hotovosti v kanceláři OÚ Bory během úředních hodin,
převodem na účet obce: č. ú. 3499641379/0800, variabilní symbol: rodné číslo dítěte
(bez lomítka).

PLATBA ZA STRAVU

Celodenní strava 85 Kč / den

přesnídávka (dopolední svačina) 25 Kč / den zajišťuje zřizovatel

oběd 40 Kč / den dodává školní jídelna

svačina 20 Kč / den zajišťuje zřizovatel

7. ZAJIŠTĚNÍ VHODNÉHO MIKROKLIMATU
Dětská skupina zajišťuje vnitřní prostředí, které odpovídá hygienickým požadavkům a
podporuje zdraví a pohodu dětí. Větrání a regulace teploty jsou prováděny v souladu s
vyhláškou č. 281/2014 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz dětské
skupiny.

Větrání
Pravidelné větrání probíhá dle aktuálního stavu ovzduší a v těchto časových úsecích:

ráno před příchodem dětí – intenzivní větrání celého prostoru,
během dne – krátké, ale intenzivní větrání několikrát denně,
během odpoledního odpočinku dětí – šetrné větrání s ohledem na klidový režim.

Větrání je vždy prováděno s důrazem na zachování pohodlného a bezpečného
mikroklimatu.



Teplota vzduchu
Prostory určené ke hře a odpočinku jsou vytápěny na teplotu 22 °C ± 2 °C. Rozdíl teplot
mezi úrovní hlavy a kotníků dětí nesmí překročit 3 °C.

Kontrolu teploty zajišťují pečující osoby.
K omezení přehřívání v letních měsících se využívají závěsy k regulaci pronikání
slunečního záření.
Překročení teploty je přípustné pouze za mimořádných vnějších mikroklimatických
podmínek (např. vlny veder).

8. HYGIENA, BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ

Pečující osoby vždy zohledňují individuální potřeby a aktuální zdravotní stav každého
dítěte. V rámci každodenního provozu zajišťují otužování vzduchem, sluncem a v
letních měsících také vodou. Pravidelně větrají třídu, sledují teplotu v prostorách a dle
potřeby ji regulují. Dbají na dostatečný pobyt dětí venku, který je v teplých dnech co
nejdelší, a zároveň kontrolují vhodnost a přiměřenost oblečení dětí jak ve třídě, tak při
pobytu venku.

OZDRAVNÁ OPATŘENÍ A OTUŽOVÁNÍ

V případě, že se u dítěte během pobytu v dětské skupině projeví příznaky nemoci, jako
je trvalý kašel, bolesti břicha, průjem, zvracení, přetrvávající zelená rýma, červené
spojivky očí nebo jiné známky zhoršeného zdravotního stavu, jsou rodiče telefonicky
informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče. Dětská skupina nepodává žádné
léky ani léčebné prostředky, včetně mastí, kapek nebo sirupů. Za bezpečnost dětí
během celého jejich pobytu v dětské skupině odpovídají pečující osoby, a to od doby
převzetí dítěte až do doby jeho opětovného předání zákonnému zástupci nebo jiné
pověřené osobě. V denní místnosti dětské skupiny je k dispozici lékárnička, která je
uzamčená a vybavená pro poskytnutí první pomoci. Pečující osoby dětské skupiny
absolvují pravidelně jednou za dva roky školení první pomoci. Z bezpečnostních
důvodů by děti neměly nosit do zařízení šperky (s výjimkou malých pevných náušnic),
cennosti ani jiné nevhodné předměty.

OCHRANA ZDRAVÍ

Úklid dětské skupiny zajišťuje provozní pracovnice a pečující osoby, a to průběžně dle
předem stanoveného harmonogramu. Úklidové pomůcky jsou uloženy v uzamčené
místnosti mimo dosah dětí. Každodenní úklid zahrnuje setření všech podlah, okenních
parapetů, nábytku, krytů topných těles a klik vlhkým způsobem, vysávání koberců,
vynášení odpadků a mytí umyvadel, nočníků a toalet s použitím čisticích a
dezinfekčních prostředků. Jednou týdně se provádí omytí a dezinfekce omyvatelných
částí stěn v hygienickém zázemí. Dvakrát ročně dochází k mytí oken včetně rámů,
svítidel a světelných zdrojů. Jednou za šest měsíců probíhá celkový úklid všech prostor,
který zahrnuje i mokré čištění koberců, hraček a vybavení. Malování třídy se zajišťuje
jednou za tři roky. Úklid je prováděn v souladu s § 6 vyhlášky č. 350/2021 Sb. a za jeho
kontrolu zodpovídá hlavní pečující osoba dětské skupiny.

ÚKLID



Každé dítě během dne používá vlastní ručník, k dispozici jsou také papírové utěrky.
Ručníky i ložní prádlo jsou uloženy ve větratelných prostorách. Špinavé prádlo se
skladuje odděleně od čistého, ve vyhrazeném prostoru mimo dosah dětí. Praní ložního
prádla zajišťuje poskytovatel služby mimo prostory dětské skupiny. Prádlo se pere v
automatické pračce při teplotě minimálně 60 °C, s použitím speciálního dětského
pracího prostředku, a následně se suší v sušičce při vysoké teplotě. Výměna ložního
prádla probíhá jednou za dva týdny, případně dle aktuální potřeby.

ZPŮSOB NAKLÁDÁNÍ S PRÁDLEM

Veškerý odpad vznikající v dětské skupině je průběžně tříděn a denně odstraňován.
Komunální odpad se odkládá do odpadkových košů s výměnnými sáčky, které se
vyměňují podle potřeby, nejméně však jednou denně. Jednorázové dětské pleny jsou
odkládány do speciálního koše a každý den likvidovány společně s komunálním
odpadem.

ZPŮSOB NAKLÁDÁNÍ S ODPADY

O děti pečují zaměstnanci, kteří jsou pravidelně proškolováni v oblasti bezpečnosti a
ochrany zdraví při práci, požární ochrany a poskytování první pomoci. Lékárnička
vybavená pro poskytnutí první pomoci je umístěna v denní místnosti dětské skupiny. V
případě úrazu pečující osoba bezodkladně zajistí, v závislosti na závažnosti, odpovídající
ošetření dítěte a informuje zákonné zástupce. Každý úraz je zaznamenán do knihy
úrazů. Provozovatel má uzavřenou pojistnou smlouvu pro případ odpovědnosti za
újmu.
Rodiče mají povinnost předávat dítě do dětské skupiny zdravé. V případě výskytu
infekčního onemocnění u dítěte nebo v jeho bezprostředním okolí jsou rodiče povinni
tuto skutečnost neprodleně oznámit. Zamlčování zdravotního stavu dítěte je
považováno za hrubé porušení provozního řádu dětské skupiny. Při příznacích
onemocnění dítěte během dne bude dítě izolováno od ostatních a rodiče budou
neprodleně kontaktováni, aby zajistili jeho co nejrychlejší vyzvednutí.

BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ



9. ŘEŠENÍ NESTANDARTNÍCH SITUACÍ

může nastat například z důvodu havárie, přerušení dodávky pitné vody nebo jiných
nepředvídatelných technických příčin. Vedení dětské skupiny v takovém případě
neprodleně informuje rodiče telefonicky a současně zveřejní oznámení na webových
stránkách obce.

UZAVŘENÍ PROVOZU DĚTSKÉ SKUPINY

je řešeno tak, že pokud není dítě z dětské skupiny vyzvednuto včas do skončení
provozní doby, pečující osoba, která má dítě v péči, se telefonicky spojí s rodiči,
případně kontaktuje další osoby uvedené v přihlášce dítěte. Pokud se nikomu z
kontaktů nelze dovolat, postupuje pečující osoba podle platné legislativy. Dítě nesmí
být odvedeno mimo prostor dětské skupiny. Pečující osoba je povinna uvědomit
příslušný odbor sociální péče a následně Policii ČR, za její asistence je pak dítě předáno
do nejbližšího zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc.

POZDNÍ VYZVEDNUTÍ DÍTĚTE

jsou pečující osoby povinny postupovat podle platného evakuačního plánu a zajistit
bezpečný odchod všech dětí z prostor dětské skupiny.

V PŘÍPADĚ POŽÁRU, KOUŘE NEBO ÚNIKU PLYNU

mají rodiče povinnost neprodleně informovat vedení zařízení nebo pečující osoby o
výskytu onemocnění v rodině (například žloutenka, neštovice, mononukleóza a další).
Dětská skupina je následně povinna přijmout vhodná hygienická opatření, která
zabrání dalšímu šíření infekce v prostorách zařízení.

PŘI VÝSKYTU INFEKČNÍHO ONEMOCNĚNÍ V DĚTSKÉ SKUPINĚ 

během pobytu v dětské skupině je bezodkladně řešen pečujícími osobami, které dítěti
zajistí přiměřené ošetření a neprodleně informují rodiče. V závislosti na závažnosti
úrazu je dítě ošetřeno zdravotnickým vybavením (lékárnička v zařízení), případně je
přivolána rychlá záchranná služba.

ÚRAZ DÍTĚTE 

informují pečující osoby rodiče bezodkladně. Rodič je povinen si dítě co nejdříve
vyzvednout. V případě náhlého zhoršení zdravotního stavu dítěte nebo život ohrožující
situace je dítěti bez prodlení zajištěna potřebná péče pracovníky zařízení.

V PŘÍPADĚ, ŽE DÍTĚ ONEMOCNÍ BĚHEM DNE,



Seznámení se s tímto Provozním řádem a jeho dodržování je závazné pro všechny
zaměstnance dětské skupiny Šiška i pro rodiče (zákonné zástupce) dětí navštěvujících
zařízení. Provozní řád je trvale k dispozici v prostorách šatny dětské skupiny a na
webových stránkách obce Bory v sekci věnované dětské skupině.
Kontrolu dodržování Provozního řádu provádí hlavní pečující osoba dětské skupiny.
Provozovatel je oprávněn tento Provozní řád, Plán výchovy a péče a další vnitřní
pravidla jednostranně upravovat nebo doplňovat. Každá změna musí být včas a
prokazatelně oznámena rodičům. Aktuální znění všech dokumentů je vždy zveřejněno
v prostorách dětské skupiny a na webových stránkách obce.

V případě, že dojde ke změně Provozního řádu, Plánu výchovy a péče nebo jiných
závazných vnitřních pravidel, má rodič právo odstoupit od uzavřené smlouvy o
poskytování péče o dítě, a to ve lhůtě 30 dnů od dne, kdy byla změna písemně
oznámena.

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ


